
附件2

西安矿产资源调查中心

知识产权代理机构遴选申请材料

	单位名称（盖章）：
	

	统一社会信用代码：
	

	受托代理人：
	

	联系电话：
	

	电子邮箱：
	


2023年4月

一、代理机构简介

（简要介绍本机构的基本情况、规模及本机构执业代理人结构等情况。字数不超过500字）
二、指定代理人情况

分领域重点介绍与中心相关业务领域代理人的基本情况，如姓名、学历、毕业院校、所学专业、代理从业经历、从业年限、主要服务单位与领域等。

三、自我评价
（一）代理质量的自我评价，说明代理量、授权量以及结案授权率等情况，重点对近两年数据进行说明。

（二）重点介绍近两年为地质矿产、探矿工程、物化遥、水工环、实验测试、地质机械仪器、信息技术等专业领域服务情况。

四、服务范围及报价
价目明细表

	项目
	金额（元）
	费用说明

	发明专利申请
	
	我方提供详细交底书

	
	
	我方提供简略交底书

	实用新型专利申请
	
	

	外观设计专利申请
	
	

	快速预审代理费
	
	

	优先审查代理费
	
	

	软件著作权登记
	
	

	著录项目变更
	元/次
	

	国内专利代缴年费
	元/次
	

	国内专利复审
	
	

	翻译费
	元/千字中文
	若未开展此业务可不填

	PTC专利申请
	
	若未开展此业务可不填

	巴黎公约国外专利申请
	
	若未开展此业务可不填

	其他（可自行增加行）
	
	


（表格中未列出的其他需收费项目可自行添加填写，所列报价为税后且不含官费）

（一）国内知识产权服务范围及报价

根据国内知识产权申请流程，详细说明每个阶段需要处理的事务、提供的服务、时效并报价。

（二）国外知识产权服务范围及报价

针对国外知识产权（美国、欧洲、日本、韩国，作为参考）申请流程（包括PCT），详细说明每个阶段需要处理的事务、提供的服务、时效并报价。

（三）常年免费增值专业服务

每季度整理为我中心代理过的专利详单发送指定工作人员邮箱，标注专利状态；提供中心充分利用专利的专业指导，包括指导中心如何正确的使用专利，如何利用专利申报各项政府补助、资助等；每年安排专业人员为干部职工开展知识产权申报培训和咨询指导；为中心提供专利保护期限内的免费法律咨询，协助中心开展知识产权方面的各种法律维权；对于每年到期专利，通过电话和邮件及时通知中心相关管理部门或主要成果完成人及时缴纳当年年费；专利保护期内为中心提供通知转达国家专利局寄发的各项文件到指定人员；安排专人对接中心提供服务。

（四）其他服务

除上述服务外，分项并详细阐述可提供的其他服务内容并报价。例如：跟踪研发项目过程，增加知识产权挖掘与布局环节，可对大型技术成果做整体保护设计和包装；知识产权许可、转让委托代理服务等。

五、服务承诺

承诺一：提供服务的知识产权代理人为本材料中所列人员。
承诺二：本机构将在收到发明人技术交底书后    个工作日内完成检索工作，对于不具备授权前景的发明及时告知发明人，对于具备授权前景的发明，在检索完成后    个工作日内完成相关申请材料的撰写，并在得到发明人对申请材料确认后的    个工作日内提交。

承诺三：本机构收到国家知识产权局等官方机构下发的受理通知书、办理登记手续通知书等文件后    个工作日内告知发明人相关情况，并在收到相关文件    个工作日内将扫描文件通过电子邮箱发送至发明人及西安矿产中心知识产权管理部门；纸质文件根据西安矿产中心知识产权管理部门的要求，集中送达相关人员。

承诺四：由本机构代理的发明专利授权率不低于    %，实用新型专利授权率不低于    %，若低于该授权率，XXXXXX。

承诺五：如知识产权代理费、申请费垫付服务。
……

六、服务亮点与机构优势

简要介绍本机构的服务亮点与优势。

七、其他支撑材料

例如，代理师执业证书、所获荣誉证书、所获资质证书或资格证明材料（限5项）；近2年能够反映本公司服务能力的典型案例等。

